BHKOHABUMH OPTAH KHIiBCBKOi MICLKOI PA/IH
(KHIBCBKA MICBKA JEPACABHA AIXMIHICTPAILILST)

PO3NOPAITKEHHS
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IIpo ocHoBHi 3axomm mogo 3abe3neveHHs
BHKOHAHHA 3akoHy Ykpainu «[Ipo mocryn no
my6si4Hoi iHpopmauii» y BHKOHaBUYOMY Oprai
Kuiscexoi micekoi pagu (KuiBcbkiit Micbkiit
JepaBHill agMiHicTpauii)

Bignosiaxno no 3akoHy Ykpainu «[Ipo goctyn go ny6aiutoi iHdopmauii»,
Ykasgy [lpesunenta Vipaiuu Big 05.05.2011 Ne 547 «[Iurtanns 3abesneueHns
opraHaMH BHMKOHaBYOI BiagM gocTyny fo nybnivHol iHdopmMauii», MOCTaHOBH
Kabinery MinicTpis VYkpainn Bia 25.05.2011 Ne 583 «[TuTaHHA BHKOHAHHA
3akony VYkpainu «[lpo moctyn po nybniuwol imdopmauii» B Cekpetapiati
Kabinery MinicTpiB Ykpainu, LEHTpaibHHX Ta MICLEBHX OpPraHiB BHKOHABYOL
BRIV

1. BcraHoBuTH, 110 amapaT BUKOHABYOTO opraHy KHiBcbkol Mickkol pamm
(KniBchKoi MiChKOI AeprKaBHOI agMiHICTpalii):

1.1. € po3nopagHukoM iHQoOpMaLil, fAKOKX BOMOAIE BHUKOHABUUH OpraH
KuiBcekoi Michbkoi pamn (KuiBcbka MiChka Aep)kaBHAa aAMIHICTpalif), 30KpeMa
indopmailii:

1.1.1. Sixa oTpumana abo cTBOpeHa B npolieci 3AIHCHEHHS BUKOHABYMM
opranoM KuiBcekoi Mickkoi pamr (KWiBCbKOW  MICBEKOK)  JEpXKaBHOIO
amgMiHiCTpalliel0) CBOIX MOBHOBaXKEHb Ta Aka NepeOyBae y BONOJIHHI amapary
BUKOHaBYOro opray KuiBcekoi Micekoi pamu (KHiBCbKOI MiCBKOl Jlep)KaBHOL
agMIiHICTpaiil).

1.1.2. SIxa orpumaHa a00 CTBOpEeHA alapaToOM BHKOHaB4oro opra”y KHiBcekoi
Micexof paau (KuiBceKoi Michkol AepikaBHOI aaMiHicTpalili) mix yac 3abe3neueHns
anapaToM HisNBHOCTI BHKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pagn (Kuisckkoi
MiChKOI JHepXaBHOI agMiHicTpawii) Ta sAxa mnepeGyBae y BOJIOHIHHI anapaTy



BHUKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micekkoi pagu (KuiBCBKOI MiCBKOI JepikaBHOL
aaAMiHIcTpauii).

1.2. He € posnopsgarkoM iHdopMallii 3a 3anitamu Ha iHQopMalliio:

1.2.1. sIka cTtBopeHa aGo orpuMaHa B Apoueci HisIBHOCTI iHINUX AepiKaBHHUX
opradiB YkpaiHu, OpraHiB BlaJu iHIIMX HepxaB, MIKHAPOAHUX OpraHizamii,
iHINMX OpraHiB MiCUEBOro CaMOBPAAYBaHHS, CTPYKTYPHHUX MigPo3LijiiB
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi micekoi paaum (KuiBckkoi Mickkoi gepxaBHOI
agMiHicTpauil) Ta KOMYHaNbHHX TIANPUEMCTB, 4 TAKOXK paloHHUX B MicTi KueBi
Jep>XaBHAX agMiHicTpaniii.

1.2.2, sIxa MO>xe G¥TH ©TpUMAHA LLIAXOM y3araJbHeHHS, aHATITHYHOI 00pobku
HaHuX abo Aka notpedye CTBOPEHHA B iHMIKA criocif.

2. Buznauutu ynpapiiHHA iHQopMauifiHOro 3abe3mnedeHHs Ta AOCTYNY MO
nyGuivHoi impopmauii amapaty sukoHasyoro opraHy KuiBcekoi Micekoi paau
(KuiBcrkoi MichkoOi JepXcaBHO! aAMiHicTpauii) cneuianbHUM CTPYKTYPHUM
MiZPO3AINOM 3 [IHTaHb OMpALOBAaHHA 3alUTIB Ha iHPOpMaLito, 1O HAAXOAATH OO
BUKOHaBuoro oprany KuiBcskoi micekoi pagn (Kuiscbkoi Micekoi gepxaBHOl
anMiHicTpauii) Ta amapary BHKoHaByoro oprany KHIBCBKOI MiceKOl pamu
(KniBchkol MiCBKOI AepKaBHOI agMiHicTpaLlil).

3. 3aTBepauTH:

3.1. INopAnok ckiafaHHsA Ta NOAaHHA 3aMUTIB Ha iHpOpMaLlilo, pO3ROPS AHHKOM
AKOl € BUKOHaBUMI opraH KuiBcbkoi micekoi panu (KuiBceka Michka Aep)kaBHa
agMiHicTpaLif) (100aETHCA).

3.2. ®opMy 3anuTy Ha iHdopMaLio (10JaETHC).

3.3. Tlepenik BimoMocTeil BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu
(KuiBchkol Michkol OepaBHO! agMiHicTpauii), ki Hanexatb Ao iadopmanii 3
OOMEXEHHM OOCTYNOM, @ TAKOXK BIIOMOCTEH, AKi He MICTSATh O3HaKH MyQuniyHOl
iHpopMaliil (JoaacTbe).

4. YnpaBniHHIO CHpaBaMH BHUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi paau
(KuiBchkoi MichKoi Aep>kaBHOI aAMiHicTpalil):

4.1, BU3HauMTH IpUMIiLIeHES JJid MPamiBHAKIB Bigiry 3a0e3nedeHHsa JOCTYITY
no myoniubol inpopmauii Ynparninua inopmailiiiHoro 3abe3nedeHHs Ta JOCTYILY
no myGniunoi indopMallil amapaTy BUKOHAaBYOro opraHy KuiBchkoi Micekoi pamu
(Kuiscekoi Michkoi JAepxaBHOI aAMiHicTpamil). OOnazHata Oi HOpUMIIIEHHA
BiJIOBIIHOI0 KOMIT FOTEPHOIO Ta OPITEXHIKOIO | Ha/JaTH MOXKIHBICTH NPHUHMAaTH
3aMUTH HA MyOMivHy iHdopmalio ¢pakcoM, TeNePoHOM, €AEKTPOHHOIO MOMITOO.



4.2. 3ale3neuyuTd OpraHisalli;o peectpauii 3anuTiB Ha iH¢opmaliio, 1o
Hagiinm go BukoHaB4oro oprany KuiBcekoi micexoi pamy (KuiBcexoi Micekof
AepkaBHOI aAMIiHiCTpallii) Ta amapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Michbkoi
pand (KuiBcbkoi Micekoi AeprkaBHOi aaMiHiCTpauii), IINAXOM BHECEHHA 3MiH y
0a3y gaHuX « EAeKTpOHHHUIN JOKYMEHTO0GIMm.

4.3. BusHauuTH crneuianeHe Miclle At poboOTH 3anUTYBadiB i3 KOMiAMH
IOKYMEHTIB, IO MicTATE NyOniydy iHQopMauilo, X KomiamMu ta 3abe3nmeyutu
o0NanHaHHA TAKUX Miclb HeoOXiTHUMH 3ac00aMu 3B’ 43Ky Ta OPrTexXHiky.

5. HauyaneHukaM TrONIOBHUX YMpaBiiHb, YNpaBdiHb, iHIIUX CTPYKTYpPHHX
miapo3ainiB BHkoHaB4Yoro opraHy KuiBcskol Mickkoi paau (Kuibchkol Michkoi
JlepXaBHo! afMiHicTpauii):

5.1. Busnauntu oci6, BiANOBiZaNBHUX 32 OpraHi3aulilo ACCTYyny A0 my6GaidHol
iH(popmauii Ta 1X nocagopi 0008’ 43KH.

5.2. Bm3HaunTH crneuianeHi MicuA Aaa poOOTH 3anUTyBaviB i3 KOmisAMHU
OOKYMEHTIB, LI0 MICTATh NyOniyHy iHdopmauilo Ta 3abe3neunTH oOGnagHaHHs
TAKHX MiClb HEOOXIAHUMH 3ac00aMH 3B’A3KY Ta OPITEXHIKH.

5.3. 3ale3neynTd CUCTEMHE 1| OnepaTHBHE OMNPWIIOLHEHHA pPO3NOPARKEHB
BUKOHaBYoro opraHy Kuiecbkol Mickxoi pasu (KuiBchkol Michbkol nepxasHOl
aaMinicTpauil) Ta iHwoi iHdopmauii, nepeabauyeHol 4. | cT. 15 3akony Ypainu
«ITpo goctyn go nmyGaiunol iHdopMmauiin, Ha odiuifiHomy Beb-noprani Kuiscskol
MICBKO1 Blangy, B odilifHHX APYKOBAHHX BHIAHHAX Ta Y 6yab-akuil iHmmit crmocio,
nepenfadyeHHi YHHHUAM 3aKOHONABCTBOM.

5.4. 3abesneuntu po3pobKy Ta 3aTBEpAUTH [IEpeliKH BlAOMOCTed, sKi
HANEXKATh OO0 iHpopMalil 3 0OMeXeHHM JOCTYIIOM, a TaKOX BIIOMOCTEH, iKi He
MICTATSH O3HaKU NyOMiyHOl indopMaLii y MiCTHHMA TepMiH 3 JHS BHAAHHS LBOTO
PO3TOPSAKEHHS.

6. Ympasninuwo iHdopmauiiiHoro 3alesnedeHHAs Ta AOCTYNY OO NyOJi4HOl
indopmarrii anapaty BHKOHaB4YOTO opraHy KuiBcbxol Micekkoi pamm (Kuischbkol
MicbkOl Jep)KaBHOI aiMiHicTpanii), CHiNBHO 3 yHOpaBliHHAM 3a0e3NeYeHHA
NOKYMEHTOO0Iry Ta KOHTPOMIO BHKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Michkoi paau
(Kuiscpkol MiCBbKOT HepaBHOI aAMiHICTpamii) Ta CEKTOPOM PEXKHMHO-CEKPETHOI
poGoTH anapaty BUKOHaBYoro oprarny Kuiscskoi Micekoi paan (Kuiscekoi MichKol
JAEPKABHOI aAMiHiCTpauwii) y MicSdHAiI TepMiH 3 JHS BHIAHHA 1L{BOTO
POSMOPSAXEHHA PO3poCHTH IHCTPYKUiO 3 nHTaHb, ofnixy, 30epexenus i
BHKOPUCTAHHS NOKYMEHTIB Ta iHIIMK MaTepiallbHUX HOCIIB, AKi MICTATH BiIOMOCTI,
O CTaHOBMATE cayxGoBy imdopmanito, Ta mogaTH I Ha 3aTBEPKEHHA
BUKOHaB4OMY opraHy Kuischkoi Micekoi pamu (KuiBcbkifi MichKid AepikaBHiH
afMiHicTpanii).



7. YnpasninHio npecy Ta iHdopMmatlii BukoHaB4oro oprany Kuiscbkoi Micbkol
pagu  (KuiBcbkol ~ MichKOI  JAepKaBHOI  aAMiHiCTpauii),  YNpaBAiHHIO
iHpopmauifiHoro 3aesredeHHs Ta JOCTYMy Ao nybaiunol indopmauil amaparty
BuKOHaB4yoro oprany KuiBcekol micekoi pagu (KuiBcbkoi Mickkol HepikaBHOL
agMiHicTpallii):

7.1. 3a6e3rnieunT nocTiiiHe oHOBNEHHA iHpopMalil Ha cropiHui «[ocTyn mo
my6niuHoi iHgopMauii» Ha odiuiiinomy Be6-nmoprani KniBcekol MickKoi Brajay.

7.2. 3abe3aneYuTn ONPHIIOOHEHHS 3MICTY LLOrO PO3TIOPSMKEHHA B 3acobax
MacoBoi iHpopmMauii Ta Ha odiifiHomy Beb-noprani KHiBchKOI MichKOT Blai.

8. Moknactu Ha KepiBHUKIB CTPYKTYDHHX MiAPO3ZiNiB BHKOHABYOrO OpraHy
KuiBcekoi Micbkoi pagu (KHiBcbkoi Michbkoi aAep:kaBHOI amMiHicTpauii), ronis
pafioHHux B  MicTi KwueBi gepxaBHuXx aaMiHicTpauiii mepcoHaNBHY
BiAANIOBIAANBHICTH 3a 3a0e3MeueHHA HaJIeXKHOTO BHKOHAHHS BUMOT 3akoHy Ykpaiuu
«Ipo noctyn ao nyGnivHol iHdopmauii».

9. KoHTpons 3a BUKOHAHHAM LBOTO PO3MOPAMKEHHS MOKIACTH HA 3aCTYMHUKIB

rosost KuiBcbkol Mickkoi AepkaBHO! agMiricTpauii 3rifHO 3 pO3MOAITOM
06GoB’A3KiB Ta rofiB paitoHHuX B M. KueBi nepkaBHUX agMiHicTpaLii.

Buxonyrouuit 060B’13KH TOJIOBH O. Mazypuak



JATBEPIKEHO

PO3SNOPAIKSHHAM  BUKOHABYOr0 OPraHy
Kuiscpkol micekoi paau  (KuiBcskof
MiCbKOI JIepXKaBHOT aAMiHicTpau;l)

Bif_20,07.2011 Ne 127]

MMOPAOOK
CKMANaHHA Ta MOXAHHA 3aMUTIB Ha (HGOpMAUiD, POIMOPAMHUKOM SKOT €
Bukonasuuit opran Kuiscbkoi wmicekoi pamu (KuiBceka Miceka jaepkaBHa

agMiHicTpauin)

I. 3anuT Ha iHpopMauilo noaaeTbea BizMUHOIO a00 OPUAHUHOW 0¢06010,
ob'enHanHsiM rpoMansH Ge3 cTaTycy IOpHAHYHOI 0C0O0M BHKOHABYOMY OpraHy
Kuiscbkoi Mmickkol panu (KuiBcekifi Michkiit nepixaBHil aaMiHicTpauil) B ycHid uu
MUCBbMOBIH (opMi, Mmiag 9ac ocobucTOoro npuitoMy aGo LWIAXOM HAACHIAHHS

TNIOUITOIO, EJIEKTPOHHOIO MOIWTOR, Tenedakcom abo tenedoHoM (ycHo).
2. 3anuT Ha iHOpMauilo NMOAETLCA Y AOBINbLHINA (DopMi.

3. 3anut Ha iHopMaLito NOBUHEH MICTUTH:

npi3BHilie, iM's, MO OaTeKoBi (HalfiMeHyBaHHs) 3aluTyBaya, NOWTOBY aapecy,
alpecy eleKTPOHHO! Moty abo HoMmep 3aco0y 3B'A3Ky (SKILO TakHii €); |

3aranbHuil omvc indopmanii abo B, Ha3By, PEKBI3UTH Y 3MICT HJOKYMEHTa,
LIOHO SKOTO 3pOOAEHO 3aMUT (SIKIIO 3aMATYBAYY L€ BiJOMO);

mignMe i gaty (32 YMOBU OIaHHA NHCBMOBOTO 3RITATY ).

4. Jins NoJaHHA TUCEMOBOTO 3afIUTY 3alIUTYBad MOXKE BUKOpHCTATH (opMy,
Ky Hamae BUkKoHaBumit opran KuiBcekoi Micekoi pagm (Kuisceka Mickka
OepkaBHA aAMiHdicTpanis) aGo gka posMilllyeTkes Ha odiuifiHoMy Be6-caifti

POSIOPAAHMKA.



5. 3anuT Ha iHbopmauilo Moxe GyTH noaaro 0CoOHCTO OO0 chneLialbHHX
CTPYKTYPHHX Mifpo3kiniB abo mocagoBuM ocoGaM, sKi OpraHizoBywTb y
BCTAHOBNEHOMY [OPSIOKY MJOCTYN A0 nyOGmiuHoi iHdgopmauii, sikolo Bofoxie
BUKOHaBuni oprad KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbka MicbKa Jep)kaBHa
aaMikicTpallisa), B pobouni 4ac 3riZHO 3 NpaBUJIaMH BHYTPIIIHBOPO TPYAOBOTO

PO3NOPAAKY.

6. Iix yac nogaHHs 3aNHTY Ha iH(pOPMALiIO 3aUTYBaY 3a3HaYa€ 3pyUHY AJIA

HbOTO (OpMy OTpUMaHHS iHbOpMaLi.

7. YV pasi Koau 3 NOBaXKHUX NPUYHH (iHBaNigHICTh, oOMexeHi GizHuHi
MO>KTHBOCTi TOLLO) 0coba He MOe MOoJaTH NHCHMOBMM 3aMHUT, HOro 0QOpPMITIOE
MpPeACTaBHUK CIeWiaIbHOIO CTPYKTYpHOro migpo3miny abo rocamosa ocofa, sika
OpraHi3oBy€ y BCTAHOBJIEHOMY MOPIAKY AOCTYN OO MyGniuHoi iHdopMmallil, Ko
BoJtofie BUKOHaB4YMi opraH KuiBcekoi Michkoi pann (KuiBchka Michka AepikaBHa
aAMiHicTpalin), i3 3a3HaA4Y€HHAM Npi3BHILA, IM'A, MO0 OGaThKOBI, KOHTAKTHOTO

TesedpoHy B 3aMHTI, Ta HAJAE KOMiI0 3aMUTY 0cobi, AKka Horo nogana.

8. Ha BuMory sanuryBaya Ha NepiIOMY apKyllui KOMii 3alIHTY NpOCTaBIAEThCS
BiAOUTOK MmiTamMna i3 3a3HAYCHHAM HaWMEHYBaHHA pPOINOPAAHHKA iHpopMaii,
JaTH HAIXOKeHHI Ta BXITHOTO HOMEpa 3amMTy. Taka KOTIsS IIOBEpPTacThCH

3aMUTYBavy.

3acTYNHHK FOJIOBH —

KepiBHUK anapary



3ATBEPAKEHO

PO3MOPAMKEHHAM BHKOHABYOI'0 opraHy
Kuiscbkoi Micekoi paan (KuiBebkoi michkol
AEep)KaBrOI aaMiHIcTpaLii)
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DOPMA 3AITUTY HA [HOOPMAILIIO

Komy Bukonap4yomy oprany KuiBcekoi Micekot paau (Kuiscbkiii Miceki#
AepxaBHil agMiHiCTpauit)
M. Kuig, Byn. Xpeujatux, 36, ren.: 15-51

Big xoro
(3anumyeay)

{(11.1. B 3anumysana)

(Haitmenyeannn opzanizayii)

(nonumoaa adpeca)

{ronmaxmuuti menehon/haxe, enexmponna adpeca)

3aranbHuit onmc
tHpopMauii, Bua, Hassa,
PEKBI3HUTH 4i1 3MICT
JOKYMEHTA (AKLIO
BiJIOMO),

epenik MUTaHb, Ha AKi
HeoOX11HO HAnaTH
BiIMOBIOE BIANOBIAHO
1o 3aKoHY YKpaiHn
«[Ipo goctyn Ao
nyGnivHol indopMauii»

IIpotny HamaTH MeHi BILAMOBIAB Y [Towroro dakcom EnextponHoto | YcHO
BHU3HAYECHHUM 3aKOHOM TEPMiH. MOITOO
Bignosige HagaTy:

(nompibre nidxpecaumu)

{ Ilara Ta mixmic ]

Pezoaronis N )
(3aMOBHIOETLCA YIOBHOBAKESHUM NPEACTABEMKOM KHIBCBKOI MICEKOI HepiKaBHOL afMiHiCTparil}

Bxianuil HOMep Ta IaTa peecTpauii 3anuTy
IIpuMiTKa

3acTyIHUK TOIOBH —
KepiBHUK araparty



3ATBEPIDKEHO

PosnopsmKkeHHAM  BHKOHaBYOro  OpraHy
Kuiscekoi micekoi pagu (KuiBchkol MichKoi
AepKaBHOT agMiHicTpalLil)
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IMEPEJIIK
BigoMocTeil BukoHaBuoro opraHy Kuiscskoi Mickkoi pagu (KuiBcskoi Micekol
AepkaBHOI anMiHicTpallil), AKi HanexaTs A0 iHdopMmallil 3 0OMeXeHUM JOCTYNOM, a

TaKOX BLIOMOCTEH, sIKi He MiCTATH 03HaKM MyOniYHOl iHdopmMaiii

1. Y BuxonasuoMy opradHi KuiBcekoi Micbkoi pamu (KHiBCBKii MichKii
JepkaBHI aaminicTpauil) Ao nyOmiuxoi iHdopmauii 3 oOMeXeHHM TOCTYNOM

HaJICKHTB!

1.1. Kondigenuifina iHpopmalis — iHpopMalis, QOCTYN [0 AKOI 0OMexeHOo
b13u4HOI0 abo pUInYHOK 0c00010, KPIM CYO'eKTIB BIafHUX MOBHOBAXKEHb, TA fKa
MOJXKE MOLIKPIOBATUCE Y BU3HAYEHOMY HHUMH MOPAIKY, 3a iX GaxkaHHAM, BiAMOBIZHO

J0 rlepe,a6aquHx HUMH YMOB,

1.2. Taemna indopmauis — iHopMaLis, Aka MiCTHTh AepXKaBHY, MPOQeciiny,
NTiKapcbKy, OaHKIBCBKY TAaeMHMIIO, TAEMHHLIO CIiACTBA Ta iHIIY nepeadadeHy
3aKOHOM TAEMHHULIQ, AOCTYIl A0 AKOI OOMEXY€eTbCA BIANOBIIAHO A0 YaCTHHH IPYTrol
cratTi 6 3akoHy Yxpainu «[lpo noctyn no nyOnidnoi inbopmauii» i po3ronoimeHHs

AKO1 MOXe 3aBAATH LIKOAH 0cO0i, CYCITUILCTBY | ASprKaBi.

1.3. Cnyx6oBa indopmanis ~ iHQOpMalid, IO MICTUTECS B JOKYMEHTAX, SKUM

MPUCBOEHO TpHd «Ns CIryxO00BOTO KOPHCTYBaHHAY.

2. V puxonapuoMy oprai KuiBcpkoi micbkoi pagu (KuiBcokilt Micekilt

JepXkaBHili aaMiHiCTpanil) He HalIeXHTh JO MyOaiYHoI:



2.1. Indopmalis, axka Ha AeHb HaAXOJKEHHA 3aNMUTY He BidoGpakeHa Ta He
3aJOKYMEHTOBAHA J>KOJHMM 4YMHOM i Ha OyAb-sKWX HOCISX; BiJoOpaKeHHs Ta

AOKYMEHTYBAHHA KO He nepeabavyeHo 3aKOHOAABCTBOM Y KpalHH;

2.2. ludopmanis, orpumaHa afo CTBOpeHA i Yac JMCTYBAHHS 3 OPraHaMy
AepKaBHO1  BadH, OPraHaMH MICLEBOr0 CaMOBpPAAYBAHHA, [MiJNPHEMCTBAMH,

yCTaHOBaMH Ta OpraHi3allisiMH, Qi3HYHUMH 0cobaMH, rpoOMaiCbKHMH 06’ eAHAHHAMM;

2.3. BHyTtpiHa chnyx0oBa KOpPeCHOHACHLA Ta JONOBiIAHI 3aMHCKH,
pexkoMeHpaulii, SKWO BOHW TIOB’A3aHI 3 PpO3pOOKOIO HanpaAMy MAISIBHOCTL
BuKoHasuoro opraHy KuiBcbkoi mickkol panu (KuiBcekoi Michkoi gepxaBHOL
agMminicTpauii) aGo 3FifiCHEHHAM HHM KOHTPOJIBHMX, HATMAZOBUX GYHKIIH,
MpoOLUECOM MPHHAHATTA pilleHs | nepedyloTh NybaidHomy obrosopeHHio Ta/abo

MNPUAHATTIO pillleHb.

3acTYIMHUK MOJIOBU —

KepiBHUK anapary



